Instalacion y configuracion

Acrobat Reader DC para Firma Digital




f 2\ Colegio de Abogadosy
:/ Procuradores de Neuquén

Descarga e instalacion
Acrobat Reader DC — gratuito-

v’ Para firmar archivos digitalmente puede utilizarse tanto la version gratuita Acrobat Reader DC, como la
version paga Acrobat Reader PRO.

v'Si Ud. ya posee instalada en su equipo una versiéon de Acrobat Reader no es necesario que vuelva a instalarla.
Puede continuar con la configuracién necesaria para la firma digital. De lo contrario, ingrese a la pagina del

fabricante para iniciar la descarga.
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Paso 1:

= Ingrese a la pagina del
proveedor:

https://get.adobe.com/es/rea

der/otherversions/

= Selecione;

» Sistema Operativo
»Lenguaje

»>Version a descargar

get.adobe.com/es/read er,:’@

Colegio de Abogados y
Procuradores de Neuquén

PIN Acreditaciones (1) Colegio de Abogad... @ Colegio de Abogad... @ RBLs Generacién de PDF.. @ Inspeccionando lac... . Eliminar automatica...

Adobe Acrobat Reader DC Ofrtas opcionales

Si_instalar la utilidad gratuita McAfee
sty Scan Plus para comprobar el
estado de sEEwa

configuracidn del PC existenta
Més informacion

imcto|oo BAC AL Sl

para garantizar la privacidad y la seguridad
de mi informacién personal y mis
actividades en [inea con un solo toque.

M3s informacic
Mas informacion
Pazo2 .

| Spanish U McAfee

Pazo 3

| Reader DC 2020.009.20063 Spanish for Windc v |

[ Windows 10

Requisitos del sistema

Presione el boton de DESCARGA
para iniciar la misma

Copyright © 2020 Adobe . Al rights reserved.
Selecciona tu pafs Condiciones de uso | Privacidad | Cookies

Colegio de Abogados y Procuradores de Neugquén

Paso:1de 3

Términos y condiciones:

Al hacer clic en el botén “Descargar Acrobat
Reader”, confirmo que he leido y aceptado
el Acuerdo de licencia de software de
Adobe.

Destilde las Ofertas
opcionales

Nota: Su software antivirus debe permitir la
instalacién del softws

Descargar Acrobat
Reader

| Gestion Anuncios



https://get.adobe.com/es/reader/otherversions/
https://get.adobe.com/es/reader/otherversions/

Paso 2:

= Visualizara una pantalla de
descarga, espere a que la
misma finalice y observe el
archivo descargado:

Colegio de Abogados y
Procuradores de Neuquén

p = Tommmmmmmme e UM T TR M (AT e

&« (& 8 getadobe.com/es/reader/download/?installer=Reader DC_2020.009.20063_Spanish_for_Windows&os=Windows%207&browser_type=KHTML&browser_dist...

Aplicaciones  [J] PIN Acreditaciones (1) Colegio de Abogad... @ Colegio de Abogad.. @ RBL: @ Generacidn de PDF.. @ Inspeccionandolac.. [B Eliminar automatica..

Paso: 2 de 3

iNecesita ayuda?

Adobe Acrobat Reader DC

1. Para continuar, abra la carpeta de descargas y localice el archivo de instalacién de
Productos incluidos: Adobe Reader, denominadeo “readerdc]xood]_installexe"

2. Haga doble dic en el instalador para completar la instalacion. Para obtener ayuda
adicional, haga dic aqui.

Ficil acceso a los archivos

Trabaje con archives PDF en cualquier lugar. Acceda a
los archivos para almacenarlos en Adobe Document
Cloud, Box, Dropbex, Google Drive, Microsoft OneDrive
o SharePoint.

[> Gestion Anuncios

readerdc_es_xa_ins...exs

slegtale Abogados y Procuradores de Neuquén 4



Paso 3:

» Localizar y
seleccionar el archivo

instalador descargado:

» Con el boton
derecho del mouse,
Ejecutar como
administrador

Colegio de Abogados y

Procuradores de Neuquén

‘ Organizar = Abrir

l__'-lJEavoritos

B Escritoric
4 Bibliotecas
@ Documentos

[E] Imdgenes
W
E Videos
A ilorenzo
.. .oracle_jre_usage
|/ .readyapi
|/ .soapui
. AppData
| Application Data
& Busquedas

»>Una vez que comience &4 Contactos
la instalacion, espere & Descargas

hasta que finalice y
oprima el boton

[ TERMINAR

m Escritorio

L Favoritos

# Juegos guardados
Wt Mimudsica

= Mis docurmentos

= Mis imagenes

Compartir con * Correo electronico Grabar Mueva carpeta
Mombre Fecha de modifica.. Tipo
|ﬂ readerdc_es_hi_cra_install.exe 200772020 11:58 8., Aplicaci
transferencia (64). pdf Abrir Mdobe A
Bono_200012 pdf Ejecutar como administrador Adohe 2
‘%ﬁerencia (63).pdf Solucionar problemas de compatibilidad Adobe 2
transferencia (62).pdf g Edit with Motepad++ Adobe £
&) TarjetaCredito.25_06_20 fdobe &
= e @ Analizar con ESET Endpoint Security -
[l 10 (1)ert ) Certifica
Opciones avanzadas L B
El03.crt Certifica
@ Certificados_AC (8).zip Compartir con b VArchivo
@ Certificados_AC (7).zip @ Afadir al archivo... rchivo
ComprobantePagoRealizado (41 g Afadir a "readerdc_es_hi_cra_install.rar" Adobe A
ComprobantePagoRealizado (40 g Afadir y enviar por email... Mdobe &
| @ certificados_ac (6).zip g Afadir a "readerdc_es_hi_cra_install.rar” y enviar por email Archivo
g M5-IDProtect V.7.12.17_Spanish Restaurar versiones anteriores Archivo
@ Certificados_AC (5).zip Archivo
Envi 3
Bono_200338 pdf riara A dobe 2
@ MECryptolDE_Mac_Spanish_v2.1 Cortar Archivo
@J Gestion de Claves (4] xlsx Copiar |Hoja de
ComprobantePagoRealizado (39 ) Adobe A
Crear acceso directo
Data (13).pdf Adobe 2
Eliminar
Data (12).pdf Adobe 2
Cambi by
ComprobantePagoRealizado (35 amblarnomare Adobe A
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Configuracion

Acrobat Reader DC para Firma Digital



Paso 1:

v'Iniciar el Acrobar Reader DC

v'Seleccionar en la barra de
Menu superior, la pestana
Edicion, y la opcion de
Preferencias

Ventana

Revisar ortografia

Buscar Ctri+F

Blsqueda avanzada Shift+Ctrl+F

Proteccion

Accesibilidad

Gestionar herramientas

Preferencias...

entar

entas recomendadas para usted

Entarios con notas y

ﬁ Rellenar y firmar

Rellene los formularios o envielos a
los demnas

Utilizar ahora

Ver todas las Herramientas




I8 Adobe Acrobat Reader DC g

Archive Edicion Ver Ventana| Preferencias

Inicio Herramientas
Categorias:

Firmas digitales

v’ Seleccionar la
Categoria: Firmas

v'Ingresar al apartado
de Verificacion

Recientes

Marcado [EEEN

Digitalizaciones

ARCHIVOS
Mi PC
Documef

Agregar una cuenta

COMPARTIDO
Compartidg g

Compartido por otros u...

FIRMAR

Todos los acuerdos

Comentario
Documentos

General

Pantalla completa
Presentacién de pagina

3D y mutimedia
Accesibilidad

Administrador de confianza
Buscar

Confianza en contenido multimedia (heredado)
Cuentas de correo electrdnico
Fimas
Formularios

Identidad

Idiorna

Interne

fvascript

Lectura

Medicion (2D)

Medicion (30)

Medicidon (Geo)

Multimedia (heredado)
Ortografia

Rastreador

Rewvision

Seguridad

Seguridad (mejorada)
Servicios en linea de Adobe
Unidades

Creacion y aspecto

» Opciones de control de creacion de firma
» Establecer el aspecto de las firmas en un documento

Werificacion

= Contrelar céme y cuande se verifican las firmas

Identidades y certificados de cogfiag

. garninistrar identidades para firmar

= Administrar credenciales usadas para confiar en documentos

Marca de hora del documento

» Configurar ajustes de servidor de marca de hora

. e — e e e e :

Aceptar ] ’ Cancelar




Seleccionar y tildar en la
seccion de Integracion de
Windows las 2 opciones :

v Validando firmas y
v'Validando documentos

certificados

Presionar el botén

BRI para que tome

las modificaciones.

Preferencias

Categorias:

Documen
General

Pantalla c
Presentac]

3Dy mutil
Accesibili
Administr
Buscar

C onﬁanzjl

Cuentas df}\
Firmas
Formularif)|
Identidad
Idioma

Internet

JavaSeript
Lectura
Medicion ||
Medician ||
Medicién |||
Multimed]y
Ortografig)

eadol
Revisid
eguridad
Seq gt
Servicios g
Unidades

Comentar Preferencias de verificacion de firma I ———
e —

| Verificar firmas al abrir el documento

Cuando el documento tenga firmas validas que no hayan sido identificadas como de confianza, preguntar si se desea ver los firmantes e indicar si son de confianza

Comportamiento de verificacion

Al verificar:

Utilizar el método especificado por el documento; avisar si no esta disponible

@ Utilizar el método especificado por el documento; si no esta disponible utilizar el método predeterminado

Utilizar siempre el método predeterminado: Seguridad predet, de Adobe =

Requerir la comprobacion de revocacion de certificados al comprobar firmas siempre que sea posible
/| Usar marcas de hora caducadas

Ignerar informacion de validacion de documento

Hora de verificacidn Informacion de verificacion
Verificar firmas mediante: Agregar automaticamente informacion de verificacién al guardar PDF firmado:

@ Hora en la que se cred la firma @ Preguntar cuando la informacion de verificacion es demasiado grande

Hora segura (marca de hora) incrustada Siempre

en la firma
Munca

Hora actual

Integracion de Windows
Confiar en TODOS los certificados raiz del almacén de certificados de Windows para:

Validando firmas
| Validande documentos certificados

La seleccion de cualquiera de estas opciones puede provocar que cualquier matenial se trate como
contenido de confianza. Tenga cuidado antes de habilitar estas funciones,

J

Ayuda Presionar el botdn Aceptar =) | Acptar

l | Cancelar |

Colegio de Abogados y Procuradores de Neuquén




Paso 4:

Para configurar el aspecto con que se vera nuestra Firma Digital incrustada en el documento,

v'Seleccionar nuevamente

en la barra de Menu superior.
la pestaia Edicion, la opcion
de Preferencias,

Categoria Firmas:

v'Ingresar a la opcion de
Creacion y aspecto,
presionando sobre el boton
Mas...

PN Adobe Acrobat Reader DC R

di Ty Preferencias

nientas ~ _
Categorias:

- Comentario
Recientes
Documentos

General
Marcado [ETEZS

Pantalla completa

L Presentacion de pagina
lizaciones

Document Cloud

Agregar una cuenta

COMPARTIDO
Compartido pgy
tido por otros u..

FIRMAR (heredado)

Todos los acuerdos

Seguridad (mejorada)

en linea de Adobe

12 (heredado)

Firmas digitales

Creacion y aspecto

» Opciones de control de creacian de firma
» Establecer el aspecto de las firmas en un documento

Verificacion

= Controlar cémo y cuando se verifican las firmas

Identidades y certificados de confianza

= Crear y administrar identidades para firmar

= Administrar credenciales usadas para confiar en documentos

Marca de hora del documento

= Configurar ajustes de servidor de marca de hora




Archivoe Edicion Ver Ventana | Preferencias Preferencias de creacién y asp ' -

Inicio Herramientas

Categorias: Creacién

Comentaric

Recientes Documentos Metodo de firma predeterminado: Seguridadpredet.dendnhe v]

General
Marcado (BTN Pantalla completa Formato de firma predeterminado: [F‘KCS-."*?: separado v]

Presentacion de pagina

Digitalizaciones Al firmar:

30 y mutimedia [7] Mostrar motivos

ARCHIVOS Accesibilidad [7] Mastrar ubicacién e informacion de contacto

Administrador de confianza

[¥] Incluir estade de revecacién de la firma
Buscar

\/ En |a SeCCIén de Aspectos’ Confianza en contenido multird) [T Ver documentos en modo de vista previa

Cuentas de correo electrénice

podremos Crear nueStrO nuevo Firmas Activar revisian de advertencias de documento: [Alcertificarun documento v]

Formularios

aspecto mod Iflcar 0 el I m I nar ) Identidad Impedir firmar hasta que se hayan revisado las advertencias: [AI certificar un documento v]
’ .
alg uno ya eXISte nte COMPARTIDO Utilizar la interfaz de usuaric moderna para la configuracian de firma e ID digital

JavaScript
Compartido por usted Lectura

v'En este caso crearemos uno Compartido por otros t || | Modeioe a0 A@m

Medicidn (Gea)

Nuevo Multimedia (heredado] ol AL 221 200.00 03 00 j Nuevo... | <

FIRMAR ;
Ortografia

Rastread :
Todos los acuerdos astreacor Editar...
Revisidgn
Segur?dad ) Duplicar
Seguridad (mejorada)

Servicios en linea de Adobe

Unidades Eliminar

\- y,
| Acepter | | Cancelar |




Paso 6:

v’Ingrese el nombre con el que
se guardara su aspecto.

v Configure si desea importar
un grafico ( logo, firma
manuscrita escaneada, etc)
para su aspecto. Y seleccione el
Archivo a utilizar. En

s6lo puede usarse
archivos en formato PDF,
mientras que con

pueden usarse

mas formatos: jpg, gif, etc.

v'Seleccione las opciones
deseadas para configurar el
texto que se visualizara
acompanando la Firma
Digital.

Archivo

Edicion  Wer

Inicio Herramientas

Ventana

Preferencias

-

Categorias:

Preferencias de creacién y aspecto

Comentarioc

Reclentes

Marcado [ENETR

Digitalizaciones

ARCHIVO
Mi PC
Document Cloud

Agregar una cuenta

COMPARTIDO

Compartido por usted

Compartido por otros U..

Documentos

General

Pantalla completa
Presentacidn de pagina

30y mutimedia
Accesibilidad
Administrador de confianza
Buscar

ianza en contenido multi
Cuenta rrec electrénico
Firmas
Formularios
Identidad
Idicma
Internet
lavaScript
Lectura
Medicién (20)

Medicidn (307

FIRMAR

Todos los acuerdos

Medician (Geo)
Multimedia (heredadao)
Ortografia

Rastreador

Revision

Seguridad

Seguridad (mejorada)
Servicios en linea de Adohe
Unidades

Configurar aspecto de la firma

Titule: FIRMA ISABEL LORENZO

Previsualizar

Firmadeo digitalmente por aqui va su
nombre comin

Nombre de reconocimiento (DN): aqui va
su nombre de reconocimiento

Ubicacion: aqui va la ubicacion de la firma
Fecha: 2020.07.30 12:27:49 -0300°

Configurar grafico

Mostrar: () Sin grafico Impertar grafico de:

Seleccionar el

_ archivo en su

equipo.

@ Grifico importado

_ Nombre

Configurar texto

Mostrar: Mombre
Fecha

Ubicacion
[ Motive

Mombre de reconocimiento
[| Versién de Adobe

Logotipo
Etiquetas

Propiedades de texto

Direccion del texto:

Digitos: | 0123456789 -

@ Automatico ) Izquierda a derecha ) Derecha a izquierda

Clic en Acgptar para guardar el aspecto _ [ Po— ] [ — ]




Paso /:

Seleccionar el archivo que contiene el grafico ( imagen, logo, sello, etc.) que desee.

llllu': .t - - iy [ - -
entana | Preferencias Preferencias de creacion y aspecto

Inicio Herramientas _ )
Categorias: Configurar aspecto de la firma

v' En este ejemplo Varcado [T o complets Previsusiza
seleccionaremos un Presentacién de pagina

archivo gréfico de

una firma manuscrita AReHves Administrador de confianza ——r—

con texto de funcion. Mi PC : | Copia Red L- 15-01-20

.eleccionar imagen

Digitalizaciones

Accesibilidad Organizar » Mueva carpeta

fianza en contenido multir

Document Cloud Cuentas de correo electrdnico ——

Document Cloud - e at Docurnent
irmas

Agregar una cuenta Formularios Mostrar:

Identidad
Idioma

Seleccionamos el archivo

COMPARTIDO Internet

JavaSeript

Compartido por usted Lectura
Medicid ) Configurar te

Compartido por otros u... Med ) Mostrar: . Estadistica-2016
Medici ( . ExportaDeuda

FIRMAR Multimedia (heredado) L Eirmas 1.

Ortografia _ b Eo H
] Propiedades ¢

Direccidn Mombre: ~ |Archivos PDF de Acrobat (*.pdf +
Digitos: ) | Abi [¥] [ Concear

Todos los acuerdos




v" Por dltimo
controlamos en
Previsualizar que el
aspecto sea el que
deseamos, y

presionamos

para guardarlo y
utilizarlo en las
posteriores firmas de
documentos.

v Recuerde que
puede crear tantos
aspectos como desee.

Archivo

Inicio

Q s

Edicion Ver Ventana

Herramientas

squeda de herramient

Comentar

| Abrir |- |

S

Preferencias

Categorias:

Preferencias de creacidn y aspecto

Comentario
Documentos
General

Pantalla completa

Configurar aspecto de la firma

Y

3D y mutimedia
Accesibilidad
Administrador de confianza
Buscar

Confianza en contenido multimedia (heredado)
Cuentas de correo electrénico
Firmas

Formularios

Identidad

Idiema

Internet

JavaScript

Lectura

Medicion (20)

Medicién (30)

Medician (Geo)
Multimedia (heredada)
Ortaegrafia

Rastreador

Revisian

Seguridad

Seguridad (mejorada)
Servicios en linea de Adobe
Unidades

Titulo:

Previsualizar

i i
 pited
Dir. Infolmitica :I:A-.rm

hat. ING 0151

Configurar grafico
Maostrar: () Sin grafico
@ Grafico importado

) Mombre

Configurar texto

Mostrar: Mombre
Fecha

Propiedades de texto

Direccién del texto:

Digitos: | 0123456739 -

[ Ubicacién
[] Motive

@ Autornatico

Firmado digitalmente por aqui va su
nombre comun

Nombre de reconocimiento (DN): aqui
va su nombre de reconocimiento
Fecha: 2020.08.04 15:40:19 -03'00"

Importar grafico de:

Membre de reconocimiento
[ Version de Adobe

Logotipo
Etiquetas

() Izquierda a derecha () Derecha a izquierda

—l Aceptar l [ Cancelar ]




¢, Como firmar un documento?

Con Acrobat Reader DC
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Paso 1:

> Inserte el mToken en su equipo

Archivoe Edicién  Ver Ventana Ayuda

icio Herramientas GUIA RAPIDAFD .. x @ Iniciar ses
K ® B EQ R MO wm- BT B2 & D %o Compa
> Ingrese a la : S
apllcaC|én ACI’Obat Buscar 'Encabezada’
Reader DC GUIA RAPIDA E-E, Exportar archivo PDF
SOLICITUD FIRMA DIGITAL CAyPN [ Crear archivo PDF

m

52 Editar PDF

# PASO 1: Adquirir el Token . BRTTERTET
> En Ia OpC|én de AI‘ChIVO, Solicitar turno previo telefc'}nicamf:n.te , st-:egl'm protocolo COVID-19, para pasar ﬂ- retirar el n"!Token de Eii [ -
8:00hs a 16:00hs por la Sede Administrativa CAyPN. Los mToken CAyPN se adquieren a precio de costo
abra el dOCU mento que b para todos los matriculados. > x| ; .
. ;::l:l Organizar paginas
desea flrmar # PASO 2: Instalar mToken y la Cadena de Confianza en el equipo que utilizara para la Firma Digital
* Instalar el mToken segun los instructivos que se encuentran en: .@ Censurar
https://abogngn.org/firma-digital/
e Incorporar la cadena de confianza de los Certificados emitidos por la AC-ONTI: O Proteger

%

(https://pki.jem.gov.ar/docs/Certificados_AC.zip) & Comprimir PDF

» PASO3: Solicitar turno ante la Autoridad de Registro para la obtencion del Certificado Digital : i i }
Convierta y edite archivos PDF
con Acrobat Pro DC

https://www.argentina.gob.ar/[efatura/innovacion-publica/administrativa/firmadigital

Ver el Instructivo paso a paso en : https://abogngn.org/firma-digital/

Colegio de Abogados y Procuradores de Neuquén 16




M' Archivo Edicion Ver Venana Ayuda
Inicio Herramientas GUIA RAPIDAFD ..

queda de herramientas

> En el Menu superior
Herramientas

Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Combinar archivos

o [ o [

» Seleccionar Certificados

£

Certificados

&%

Certificados

Sello Medir

Colegio de Abogados y Procuradores de Neugquén 17



f 9 Colegio de Abogadosy

M' P Procuradores de Neuquén
Archi\r Edicin Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas GUIA RAPIDAFD.. x @ Iniciar sesion
> Se visualizara una barra
M d@ B HEAQ OO 10 MO w- E o= 3 g s D

de Certificados\
S I Certificados E}@ Firmar digitalmente % Marca de hora é}’ﬂ Validar todas las firmas

_ » GUIA RAPIDA
» Seleccione la opcion

E% Firmar digitalmente SOLICITUD FIRMA DIGITAL CAyPN

» PASO 1: Adquirir el Token .

Solicitar turno previo telefonicamente , segin protocolo COVID-19, para pasar a retirar el mToken de
8:00hs a 16:00hs por la Sede Administrativa CAyPN. Los mToken CAyPN se adquieren a precio de costo

para todos los matriculados.

# PASQ 2: Instalar mToken y la Cadena de Confianza en el equipo que utilizara para la Firma Digital
* Instalar el mToken segun los instructivos que se encuentran en:
https://abogngn.org/firma-digital/
* Incorporar la cadena de confianza de los Certificados emitidos por la AC-ONTI:

(https://pki.jgem.gov.ar/docs/Certificados_AC.zip)
» PASO3: Solicitar turno ante la Autoridad de Registro para la obtencidn del Certificado Digital :

https://www.argentina.gob.ar/jefatura/innovacion-publica/administrativa/firmadigital

Colegio de Abogados y Procuradores de Neuquén 18




Paso 4: (1. Colegio de Abogadosy
*' ‘;;” Procuradores de Neuquén

Archive Edicién Ve Ventana Ayua ,

Inicio Herramientas GUIA RAPIDAFD.. X
~ Le Indieara g a fHEBRQ OO0 11 AOHOO m- K T B LaD
seleccionar y pintar ICertificados () Firmar digitaimente [ Marca de hora 3, Validar todas las firmas
-arrastrando el mouse con el
botdn izquierdo presionado- el
area donde desea incrustar
la Firma.

GUIA RAPIDA

Haga clic y arrastre con el ratén para dibujar el area en la que desea que
aparezca la firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el area deseada,
accedera al siguiente paso del proceso de firma.

No volver a mostrar este mensaje

irar el mToken de
fen a precio de costo

» PASO 2: Instalar mToken y la Cadena de Confianza en el equipo que utilizara para la Firma Digital
e Instalar el mToken segun los instructivos que se encuentran en:
https://abogngn.org/firma-digital/
* Incorporar la cadena de confianza de los Certificados emitidos por la AC-ONTI:

(https://pki.jgm.gov.ar/docs/Certificados_AC.zip)

-

» PASO3: Solicitar turno ante la Autoridad de Registro para la obtencion del Certificado Digital :

Colegio de Abogados y Procuradores de Neuquén 19



Paso 5:

> El area seleccionada se vera de
la siguiente manera:

Inicio
Ww e B R Q

Certificados

Herramientas

GUIA RAPIDA FD ...

® ©®

/1 k@@@su%-ﬁ-%‘

g}:;. Firmar digitalmente [?9 Marca de hora é}’ﬂ Validar todas las

JUIA RAFIUDA

el

;. I3
N

¥ PASD 1: Adquinr ef Token .

SOLICITUD FIRMA DIGITAL CAyPN

Soligitar turna previo . segin p COVID-18,

E:00Ns 8 16:00Ns por |s Sede Administrativa CAYPN. Los mToken CAYPN s= sdguieren a preco de costo

[pars tocos los matriculacos.

®  PASO 2 InstoiormToksn y s Codeng de Confionss =n =l equips qus utilizsrs para |a Firma Digital
. mToken segln loz i s que se an:
Julsd ‘abogngn.ol a-digital
® Incorporsris cadena de confian:a o= bos Certificados emiticos por la AC-DNTL

| mttps:ffioki.jgm.gov.arfoocsfCertificados_AC )

®  PASD3: Solicitar turno snte |2 Autorided g Registro pars I obtancion oel Cartificago Digital <

hitpe:/fwww armenting. pab.ar jefatura Son-publica/
Wer el instructiva paso 2 pasa en - httos:/faboznon orz firma-digital/

®  PASD 4: Concurrira io Autoridod de Registro, el 0 y 2 |a hora pactade por el tumo obtznido en &l Paso 3.

Autorided de Registro:

»  LLswar DN original y Token crigbo gréfico

Centro Admini ial- CAM — Cal ohal Colon 839
OPTIC —Oficina Provincial de Tecnologias de |a Informadon y Comunicacion — PLANTA BAJA.
Oficial de Registro:

Manuel Duran

Correo electronico: jdurand@neuguen.gov.ar
Teléfono : 239-2495362
Celular: 295-2381078

LSENE Y

Encontrard més informacian sobre soports = instructivos en https: fabogrgn. ors/firma-igits

& retirar = mToken e

Colegio de Abogados y
Procuradores de Neuquén
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Paso 6:

SUIA RAPIC obe Acrobat Reader DC_ ) &Y

> Se Vlsuallzaré‘n IOS Archive Edicién Ver Ventana Ayuda
Certificados Digitales
existentes para su eleccion.

»En este caso hay un solo
certificado disponible.

Firmar con un ID digital

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

o [_?[15'] LORENZO Olga Isabel (ID digitales de Windows) Ver detalles

Emitido por: Autoridad Certificante de Fi..., Caduca: 2022.07.24

( Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar )
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Paso 7:

» Seleccionar el aspecto que

deseamos utilizar. Adobe Acrobat Reader DC__ hA™ & = - a

Lrchive  Edicion Ver Ventana Ayuda

»En caso de no tener
creados aspectos, podemos
dejar la opcion de “Texto

) A i A
normal y SOIO flguraraj Firmar como "LORENZO Olga Isabel” b4
nuestro nombre y apellido.
Aspecto  Texto normal
»Cliqueamos el boton Tese nerml

para proceder a la Firma. reado el 2020.07.29 15:46:03 -03'00" Firmado dlgltalmente

Creado el 2020.07.30 12:43:22 -03'00'
L Creado el 2020.08.04 15:42:48 -03'00' por LORE NZO Olga
Isabel

Olga Isabel Fecha: 2020.08.04
15:44:30 -03'00

[J Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado
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Paso 8: wufuﬁé Colegio de Abogadosy
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LJ I. CIoO0
Archive Edicién  Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas GUIA RAPIDAFD.. x
] J
B ¢ ® 8 X Q ® ® 171 R MO ® - 5T B
> Ingrese el PIN de I Certificados ﬁ}.’;. Firmar digitalmente I% Marca de hora ﬁ}‘mvalidar todas las firmas
autenticacion de su Sm——
. .. 5
Certificado DlgltaL ‘%,“ . SOLICITUD FIRMA DIGITAL CAyPN

»>Presione el boton Aceptar o | ) .
. . Proveedor de tarjetas inteligentes de Microso

para IncrUStar Ia‘ Flrma en el Ezcriba su PIM de autenticacian.

documento.

»Luego de firmar el
documento, le solicitara que
seleccione la carpeta donde
desee guardar el documento
firmado digitalmente.
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Paso 10: ““’T"} Colegio de Abogados y
oy
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05 + e

> Para Verlflcar que un gl Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda
documento fue firmado Inicio  Herramientas GUIA RAPIDA FD .. X (@) Iniciar sesién

correctamente, abrimos el OB EQD®O® 11l A MO @ wx- FEroee

documento.
Certificados Q@ Firmar digitalmente Dn Marca de hora ﬁ Validar todas las firmas Cerrar

>Y Observaremos la barra del ‘ F % Firmado y todas las firmas son validas.

Panel de Firmas. —) . Yo
Firmas ps
I | @ GUIA RAPIDA E
>Si preSionam 0s sobre el [(=] ~ Validar todas SOLICITUD EIRMA DIGITAL CAYPN

boton ) —— fi @ 8

anel de firma 5 éﬁ Rev. 1: Firmado por LORENZO O b PASOI Adguine 2 Token
[74 e e e e 2,

Se desplegaran en la margen ! S
e e ! = =

https:ffaborngn.or a-disita
®  INCOrporar ks cacena de confianza ce kos Certificados emiticos por ks AC-DNTI:

izquierda todas las firmas :
digitales del documento y su
estado.

{nttps:/foki jgm. gov.arcocs /Certificados_AC.Zp)
B PASO3: Soficitar turme ante la Autorided ce Registro pars |a obtendon del Cartificada Digital -

n-publica/administrativa/firmadigital

Wer & Instructivo paso a paso en : httoss/fabogngn. ong firma-digitsl

¥  PASD 4 Concurrirg lo Autoridod de Registro, el g Yy & Iz hora psctads por el tumno obterido en 2| Paso 3.

P O N

Autoeidad de Registro:
»  LLevar DN original y Toben criptografico

Centro Administrative Ministerizl- CAM — Calle Cristobal Colon 839
OPTIC —Oficina Prowincial de Temologias de |a Informadon y Comunicacion — PLANTA BAJA.

>R

Oficial de Registro:
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Fin del instructivo



