Presentacion

Firma Digital




¢,Qué es la Firma Digital?

Es una solucién tecnoldgica, segura y confiable que permite firmar digitalmente documentos electronicos,
asegurando la autoria de los mismos y verificando que su contenido no fue adulterado.

Caracteristicas de la Firma Digital:

v Validez juridica

Los documentos
electronicos firmados
digitalmente tienen la

misma validez
juridica que aquellos
firmados de forma
holégrafa.

v Autenticidad
e integridad

Podés identificar al
autor facilmente y
verificar si ese
documento fue alterado.

v Seguridad

Garantizada por la
criptografia asimeétrica.
Contamos con el
respaldo de
instalaciones seguras y
confiables para el
almacenamiento de
datos biométricos.
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v Multiples usos

Podés realizar tramites con
entidades publicas y privadas.
Podés firmar cualquier tipo de

archivo.
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¢, Qué necesito?
Para obtener un Certificado de Firma Digital

v Documento Nacional de Identidad (DNI) y tener niumero de CUIL o CUIT.

v Dispositivo criptografico (Token) que cumpla con el estandar FIPS 140-2 nivel 2 o superior, que soporte claves RSA

de 2048 bits. Los mismos deberan estar homologados por NIST (National Institute of Standards and Technology) de acuerdo a lo
establecido en la Politica Unica de Certificacion de la AUTORIDAD CERTIFICANTE de la OFICINA NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE

INFORMACION (AC ONTI). Solicitarlo a precio de costo en la Sede Administrativa del CAyPN

v" Incorporar la cadena de confianza de los certificados emitidos por AC-ONTI.

v'Tramitar un turno ante una Autoridad de Registro en:
https://www.argentina.qob.ar/jefatura/innovacion-publica/administrativa/firmadiqital
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Token

¢, Como adquirirlo e instalarlo?

v’ Puede adquirirse a precio de costo en la Sede Académica del CAyPN. En horario de 8:00 a 16:00 hs. Solicitar
telefébnicamante un turno previo de atencion - Sequn protocolo COVID-19-

v’ Se debe instalar en la PC o equipo donde se procederé a firmar los archivos o documentos electrénicos.
v Dentro del Token se encuentran los drivers para su instalaciéon y toda la informacién necesaria para la misma.

v" Los Token provistos por el CAyPN, poseen numero de serie. En caso de extravio o hurto debera revocar su
Certificado de Firma Digital por seguridad y volver a tramitar uno nuevo.
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Instructivo para obtener el Certificado de
Firma Digital



Paso 1:

Coronavirus COVID-19 conocé informacian y recomendaciones del Ministerio de Salud.

Ingresar a, : éArgentina.gob.ar n MI ARGENTINA

Inicio / Jefatura de Gabinete de Ministros / on Piblica / G init iva / Firma Digital

https://www.argentina.gob.ar/jefatura/innov
acion-publica/administrativa/firmadiqgital

Firma Digital

Una solucion tecnolégica, segura y que permite firmar digitalmente
documentos electronicos.

2 ea

Validez juridica Autenticidad e Muiltiples usos
integridad

ar al au

AC-RAIZ

AC-ONTI AC-MODERNIZACION
Certifi i Plata de Firma Digital R

Y seleccionar la opcion de Servicios Servicios
de Firma Digital por Hardware con TOKEN

n Token Firma



https://www.argentina.gob.ar/jefatura/innovacion-publica/administrativa/firmadigital
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Coronavirus COVID-19 conocé informacion y recomendaciones del Ministerio de Salud.

é Argentina.gob_ar Buscar tramites, servicios o dreas n MI ARGENTINA

Inicio / Jefatura de Gabinete de Ministros / Innovacién Publica / Innovacidn Administrativa / Firma Digital / Auwtoridad Certificante de la Administracién Publica / Solicitar
Certificado de Firma Digital por Hardware {token)

Solicitar Certificado de Firma Digital por Hardware (token)

Una solucién tecnologica segura y confiable gue permite firmar digitalmente documentos y correos electronicos con token

Ing esar a PEDIR TURNO (® 15 MINUTOS

En el botén de "PEDIR TURNQ" se podrén seleccionar aquellas autoridades de registro que tengan PEDIR TURNO
definido dias y horarios disponibles

Para la autoridad de registro AR-ONTI comunicarse con la cuema:
consultapki@modernizacion.gob.ar.

Para el resto de las autoridades de registro comunicarse con la gue corresponda segun el trémite:
Ver listado

E= una herramienta tecnoldgica gue nos permite asegurar la autoria de un documento o mensaje v
verificar gue su contenido no haya sido alterado. Es una secuencia Unica de letras y nimeros que vincula
al firmante con un documento electrénico

Un decumento electronico firmado digitalmente posee la misma validez juridica que un docurmento en
papel firmado de purio y letra.

Se usa como identificacion y autenticacidn en internet y sistemas informéticos




Paso 3:

Seleccionar la provincia,
localidad, y la Autoridad de
Registro .

“Secretaria de Modernizacion de
la Gestion Publica de la
Provincia del Neuquén”

Centro Administrativo Ministerial- CAM —
Calle Cristobal Colon 839
OPTIC —Oficina Provincial de Tecnologias de

la Informacién y Comunicacién —
PLANTA BAJA.

Oficial de Registro:

Manuel Duran
Email: jdurand@neuquen.gov.ar

&) Argentina.gob.

Sistemna Nacional de Tummos /  Solicitud de Firma Digital con token (AC ONTI)

Solicitud de Firma Digital con token (AC ONTI)

Secretaria de Innovacién Publica

Solicitud de turno en linea

i Elegi la ubicacidn

Selecciond tu provincia:

Neuquén

Neuquén

Selecciond tu localidad mds cercana:

@ Elegi una sucursal u oficina

a Gestidn Publica de la

Seleccionar euquén-Neuauer

FECHAy HORA
y ——>

de turno

Seleccionar FECHA y HORA del turno, y continuar

MI ARGENTINA



Paso 4:

Completar los datos personales
necesarios para terminar de tramitar el
turno. Y Confirmar.

Una vez confirmado, recibira un mail en
la casilla de correos declarada, con la
confirmacion de SU TURNO y
recordandole la documentacion que
debera presentar al momento de
concurrir a su Autoridad de Registro.

Sistema Necional de Tumosa /  Solicitud de Firma Digital con token (AC ONTI)

Solicitud de Firma Digital con token (AC ONTI)

Secretaria de Innovacion Publica

Pazo 2de
Datos personales
{*) Campoe obligetorioa pare completar
G) Tenés 02:52 minutos para completar tus datos
ue el sigtema rezerva s disponibilided del tumo por un tiempo
CUIT/CUIL *

Escribi tu CUIT/CUIL

Mombre *

Escribi tu Mombre

Apellido *

Escribi tu Apellido

Email *

Escribi tu Email

CONFIRMAR



@ Sistema Nacional de Turnos

i

&« & @ turnos.argentina.gob.ar/turnos/confirmacionTurno/327
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Ingresar a :

Nota de solicitud (3] Requisitos y documentacion obligatoria a

presentar

Y COmpletar tOdOS |OS '[rj:llecr.:lgligzl'40-2ni\.-el2:33u:-erinr

Completar la Nota de Solicitud Recorda que antes de asistir a la Autgr 5110 Tenés que

campos. $ completar OBLIGATORIAMENTE a'a ello,
tené en cuenta lo siguiente: En los €3 Srganizacion”, “Area

de la gque depende” y “Cargo/Funcidn” debe indicar “MNo aplica”™

En el campo "Autoridad de Reqistro” selecciona la autoridad de registro
correspondiente, que DEBE ser la misma que el punto de atencicn
elegido.

» Una vez que completes el formularic, vas a recibir un correo
electrénico en la casilla que indicaste en el campo “Correo
electrénico”. Dicho correo tiene un enlace al cual debés acceder
para verificar la solicitud dentro de las 24hs posteriores a la
emision de la solicitud. De no hacer esto, la solicitud se rechaza
autamaticamente y no se podra seguir el tramite.

CANCELAR TURNO IMPRIMIR IR AL INICIO
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IMICIO TRAMITES CERTIFICADOS OFICIAL DE REGISTRO

Nota de envio de datos

Datos personales

-Completar todos los campos con sus datos
personales.

Como figura en el DNI

(*) LOS CAMPOS SON OBLIGATORIOS

Apellidos ~

Tipo de Documento * Mumero de documento *

- En los campos de Datos de la ORGANIZACION:
“Area de la que depende” y “Cargo/Funciéon” debe
indicar “No aplica’.

DATOS DE LA ORGANIZACION

Qrganizacién (NO MODIFICAR) Area de ue depende (NO
R

- Una vez enviado el FORMULARIO, recibira un |
ma'l de Conf”"maC'én de Su recepC|én cargo/Funcién (NO MODIFICAR) Correo electrénico PERSONAL *

N/A

Provincia * Localidad *

cione una opcién Seleccione una opcidn

- En este momento, usted ya esta en
condiciones de concurrir a su turno con
Su DNI Original y el TOken . SECRETERIA DE MODERNIZACIONMN DE LA GESTION PUBLICA DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEMN

ACUERDO CON SUSCRIPTORES

icacion (no modificar)

cédigo de seguridad




Fin del instructivo



