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Para cargar presentaciones desde SISCOM...

1. Acceda desde el sitio www.jusneuguen.gov.ar a la opcion SISCOM del menu Servicios
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Ingresar

Ingreso de Expedientas - Poder Judicial del Neuguén

Para cargar presentaciones desde SISCOM...

2. Ingrese su usuario, y contrasefa, luego presione el botén Ingresar



Direccion General de Informdtica

En SISCOM, el proceso de carga se divide en 4 etapas:

1. Busqueda del expte.
2. Zonificar

3. Documental

4. Confirmar
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Ingreso de Expedientes - Poder Judicial del Meuguén

Busqueda del expediente

3. Ingrese los datos del expediente para el cual desea hacer la presentacion, y presione el botén Buscar
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[ JNQCI4 EXP 526832/2019

E.P.A.5. C/ GARAYOQA JOSE LUIS 5/COBRO SUMARIO DE PESOS

Catergoria: JUICIOS SUMARIOS
IMateriz: COBRO SUMARIOQ DE PESOQS
Monto: PESQS § 14228.43

Ingreso de Expedientes - Poder Judicial del Neugquén

Busqueda del expediente

4. Silos datos del expte. son correctos, presione el boton Siguiente
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Zonificar

En el campo Nombre, ingrese el nombre del Organismo al cual dirige la presentacion
En el campo Direccién, escriba la direccion del Organismo

En el campo Caracter, elija REAL

Presione el botén Agregar Persona
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Direccion:

3¢ Desde Mapa | = Barrios / Asentamientos Precargados

l

* Observaciones:

|

* Caracter:

|
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(TESTIGO)
Alte. Guillermo Brown 155, Neuguén (REAL) (Zona 08)

(Etap 2 ) zonificar

Apareceran abajo los botones Anterior y Siguiente

9. Presione el boton Siguiente

Agregar Persona
0

or
— = o gCiclo
(@lhapbox | 0
: ke & Klitr e LD

&

Si desea, puede subir una foto de la ubicacion.

Arrastre y suelte la imagen para subirla, o haga dlic y seleccione
el archivo.

Solo se permiten imager




Direccion General de Informdtica

Si bien es necesario completar la etapa
Zonificar para el procedimiento de carga,
NO SE INVOLUCRARA A

LA OFICINA DE NOTIFICACIONES
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L Subir Documento PDF

Documento: Sin Documental

Ingreso de Expedientes - Poder Judicial del Neugquén

Documental

o Sino necesita adjuntar documentacion, presione el boton Siguiente, y pase directamente a la Etapa 4
10. Para adjuntar documentacion (Ejemplo: el comprobante de CBU), presione el boton Subir Documento
PDF. Obviamente, la documentacion debe estar guardada previamente en ese formato.
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Documental

11. Seleccione el documento que desea agregar (Ejemplo: comprobante de CBU) ,desde la carpeta
en la que esté guardado, y presione el boton Abrir
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Documento: [ comprobante_cbu.pdf B Ver Archivo & Eliminar

Ingreso de Expedientes - Poder Judicial del Meuguén

Tienda

Documental

o Puede verificar si el archivo es el correcto con el boton Ver Archivo
13. Si el archivo subido es correcto, presione el botén Siguiente
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SOLICITUD OPJE

Confirmar

14. Elija de la lista el modelo correspondiente. Ejemplo

f o

: SOLICITUD OPJE
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Confirmar

15. Edite el documento hasta completar todos los datos solicitados

TRONADOR

PAIMUIL
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Bajo responsabilidad de la parte:
Con Facultado:
Adhoc

OPCIONES SUJETAS AL CONFRONTE DEL JUZGADO

Urgente:
Personal:
Con Habilitacion de Dia y Hora:

Con Habilitacion de Feria:

@ Previsualizar [5) Guardar Cancelar

ngreso de Expedientes - Poder Judicial del Neuquén

Mazilla Firefox

Confirmar

16. Cuando finalice la edicién, verifique todos los datos, y presione el boton Guardar



Direccion General de Informdtica

Los 2 modelos propuestos:

o Solicitud OPJE, y
o Presentacion General — Acuerdo TSJ 5926/2020

fueron configurados para requerir automaticamente la
verificacion del Organismo.

NO SERA NECESARIO MARCAR NINGUNA DE LAS
OPCIONES DE CONFRONTE!




Cedulas

Para verificar las presentaciones cargadas...

« Una vez cargado el documento con su documental
adjunta (Ejemplo: Comprobante de CBU), el Organismo
destino podra proceder a verificarlo.

e Cuando el documento se confronte, pasara
automaticamente a formar parte del expediente, en el
Sistema Dextra.
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